INDICACIONES A TENER EN CUENTA:
· La carta la diriges al comité disciplinario de la facultad a la que pertenece la asignatura en la que se está evaluando el presunto fraude académico. 
· Si la presunta falta es del artículo 117, la carta la diriges a la Facultad a la que perteneces.
· Recuerda que si la entregas en físico debes imprimir dos copias, para que al entregar una en la facultad te firmen la segunda con el nombre de la persona que te la recibe, la fecha y hora. 
· Si envías la carta de forma virtual, envíala desde tu correo Uniandes y solicita en el mensaje del correo que la persona que la recibe te responda que efectivamente la recibió. 
· Para la Universidad es importante conocer lo que sus estudiantes tienen por decir en estos casos. Redáctala tú mismo, con tus palabras y en tu lenguaje de forma genuina. 

ESTRUCTURA Y RECOMENDACIONES PARA LA CARTA:
Ciudad. ., 										Fecha

Señores, 
Comité de Facultad de X. 
Universidad de los Andes. 

Debes presentarte (tus datos básicos). Por ejemplo: Mi nombre es _______________ (código de estudiante: XXXXXXXX) estudiante del/de los programa/s ______________, me encuentro cursando mi XXXX semestre.
A continuación presento mis descargos sobre el caso de presunto fraude académico del cual fui notificado, en la asignatura _________________(CRN XXXX) que dictó el/la/los profesor/a/es, en el semestre xxxx (por ejemplo, 2020-20). 
Si tu caso está relacionado con otras faltas disciplinarias, puedes ajustar la parte anterior así: A continuación presento mis descargos sobre el caso de presunta falta disciplinaria del cual fui notificado en FECHA.
Describes los hechos. En esta sección describes detalladamente los hechos que ocurrieron en el momento en que se presentó el presunto fraude o la falta. Recuerda que hay varios comportamientos que la Universidad considera fraude académico, los cuales encuentras en el artículo 116 del Reglamento General de Estudiantes de Pregrado. Por su parte, las demás faltas disciplinarias las encuentras en el artículo 117. Ten en cuenta que estas conductas pueden ser afectadas por lo mencionado en el artículo 118. Incluye los soportes de tu versión de la situación, los cuales puedes anexar a la carta de descargos. Recuerda que esta sección te permite aclarar lo sucedido, expresando tu participación en los hechos y dando toda la información que le servirá al comité para revisar tu situación particular.
Si sientes que efectivamente cometiste un error vale la pena que expongas las reflexiones que haces al respecto, es decir, por qué crees que fue un error lo que hiciste y a qué atribuyes el haberlo cometido, sin buscar culpables ni justificarte, pero tratando de encontrar lo que te llevó a esa situación (factores de salud, factores emocionales, situaciones con tus relaciones interpersonales de familia, amigos, pareja, compañeros, condiciones socioeconómicas, condiciones académicas, entre otras). Este ejercicio te permitirá reflexionar sobre las condiciones que afectaron tu juicio en ese momento para poderlas trabajar si se llegan a presentar de nuevo. Además, le dará al comité elementos adicionales para entender lo que ocasiona este tipo de situaciones.
De igual manera, si consideras que hay situaciones específicas sobre tu situación académica, familiar, personal, socioeconómica, entre otras, que creas que el comité debe conocer, puedes exponerlas con el detalle que consideres apropiado.
Recuerda que puedes pedirle al comité disciplinario que busque evidencia sobre tu participación en la falta disciplinaria (en el reglamento esto se llama “práctica de pruebas”), así hayas o no cometido la falta. 
Concluyes tu carta: Plantea en esta sección la conclusión frente a tu participación en el fraude académico y resume la reflexión que este proceso ha generado en ti (ten en cuenta que la reflexión detallada la presentaste en el punto anterior). 

Firma. 
Nombres y Apellidos. 
Documento de identidad y Código de estudiante. 
